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1.0   Pengenalan  

  

Ikon  

  

Keterangan  

 

  

Tindakan yang perlu diambil  

 
Butang mencari 

 
Butang tambah 

 

  

Butang hantar  

 

 
Butang Simpan 

 
Butang reset 

 
Butang Kemaskini 
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2.0   Daftar Masuk  

Pengguna sistem boleh log masuk ke dalam sistem e-PSM melalui portal e-PSM di link 

www.haqis.com/sistem/maim. Berikut ialah daftar masuk melalui portal e-PSM:  

 

 

  

 

 

Peringatan: Nombor staff boleh diminta di unit PSM 

3.0  e-PSM 

Sistem e-PSM berfungsi sebagai penyimpanan maklumat-maklumat peribadi kakitangan 

Majlis Agama Islam Melaka dan sekaligus sebagai satu salur dimana semua kakitangan Majlis 

Agama Islam mudah untuk melakukan pengemaskinian maklumat peribadi, mudah untuk 

membuat permohonan cuti dan juga berkenaan pengemaskinian maklumat kursus. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sila masuk nombor staff Sila masuk nombor kad pengenalan 
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Rajah 1 

 

 

3.1 Utama (Rajah 1) 

1. Paparan halaman utama e-PSM 

2. Mengandungi Maklumat Staff, Kursus dan Latihan dan Cuti.  

 

Profail Staff 

 

Rajah 2 

 

   

 

Butang Profail Staf 

Paparan 

Maklumat 

Staf 
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Kemaskini Maklumat 

 

                                                          Rajah 3 

 

 i.  Kemaskini Maklumat Diri  

1. Klik pada butang Kemaskini Maklumat  

2. Halaman kemaskini maklumat akan dipaparkan  

3. Masukkan maklumat pada ruangan yang disediakan  

4. Klik Hantar dan maklumat baru akan disimpan dalam pengkalan data  

 

Tukar Katalaluan 

 
 

Rajah 4 

 

ii.   Tukar Kata Laluan  

1. Klik pada butang Tukar Katalaluan  

2. Halaman tukar kata akan dipaparkan  

3. Masukkan katalaluan semasa dan juga kata laluan yang baharu pada ruangan 

yang disediakan  

4. Klik butang kemaskini dan katalaluan baru akan disimpan 

 

 

Butang Kemaskini Maklumat 
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Istihar Harta 

 

Rajah 5 

 

iii. Istihar Harta 

1. Klik pada butang Istihar Harta 

2. Klik pada daftar baru untuk penambahan maklumat harta  

3. Halaman mengisi maklumat akan dipaparkan  

4. Klik pada butang deraf untuk menyimpan maklumat atau klik butang hantar 

untuk menghantar maklumat 

 

 

 

 

 

 

 

Butang Daftar Baru Istihar Harta 

Paparan 

Senarai 

Istihar 

Harta 

Tambah maklumat baru 
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  Rajah 6 

 

 

 

 

 

 

 

iv. Keperluan Kursus & Latihan 

1. Klik pada butang Keperluan Kursus & Latihan  

2. Halaman senarai keperluan kursus akan dipaparkan  

3. Tanda pada senarai kursus yang ingin diikuti  

4. Klik butang hantar untuk mengikuti kursus tersebut 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Butang Kursus & Latihan 
Paparan 

Senarai 

Permohonan 

Keperluan 

Kursus & 

Latihan 
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  Rajah 7 

 

 

 

   

 

 

 

v. Keperluan Kursus & Latihan 

1. Klik pada butang Senarai Kursus & Latihan  

2. Halaman senarai kursus yang telah diikuti akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Butang Senarai Kursus & Latihan Paparan 

Senarai Kursus 

& Latihan 

yang telah 

diikuti 
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  Rajah 8 

   

 

 

 

 

 

 

vi. Status Permohonan Kursus & Latihan 

1. Klik pada butang Status Permohonan  

2. Halaman status permohonan kursus yang telah diikuti akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Butang Status Permohonan Paparan 

Status 

Permohonan 

Kursus & 

Latihan yang 

telah diikuti 
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  Rajah 9 

 

 

 

 

vii. Kalendar Cuti 

1. Klik pada butang Kalendar Cuti  

2. Halaman kalendar cuti akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

Butang Kalendar Cuti Paparan 

Kalendar Cuti 
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  Rajah 10 

 

 

 

 

 

 

viii. Cuti Rehat 

1. Klik pada butang Cuti Rehat  

2. Halaman permohonan cuti rehat akan dipaparkan 

3. Isi maklumat yang diperlukan 

4. Klik butang hantar 

5. Maklumat permohanan akan dihantar dan diproses 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Butang Permohonan Cuti Rehat 

Paparan 

Senarai Status 

Permohonan 

Cuti Rehat 

yang telah 

dipohon 
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  Rajah 11 

 

 

 

 

 

 

 

ix. Cuti Tanpa Rekod 

1. Klik pada butang Cuti Tanpa Rekod  

2. Halaman permohonan cuti tanpa rekod akan dipaparkan 

3. Isi maklumat yang diperlukan 

4. Klik butang hantar 

5. Maklumat permohanan akan dihantar dan diproses 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Butang Permohonan Cuti Tanpa Rekod Paparan 

Senarai Status 

Permohonan 

Cuti Tanpa 

Rekod yang 

telah dipohon 
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  Rajah 12 

 

 

 

 

 

 

 

x. Cuti Gantian 

1. Klik pada butang Cuti Gantian  

2. Halaman permohonan cuti gantian akan dipaparkan 

3. Isi maklumat yang diperlukan 

4. Klik butang hantar 

5. Maklumat permohanan akan dihantar dan diproses 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Butang Permohonan Cuti Gantian Paparan 

Senarai Status 

Permohonan 

Cuti Gantian 

yang telah 

dipohon 
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  Rajah 13 

 

 

   

 

 

 

 

xi. Cuti Isteri Bersalin 

1. Klik pada butang Cuti Isteri Bersalin  

2. Halaman permohonan cuti isteri bersalin akan dipaparkan 

3. Isi maklumat yang diperlukan 

4. Klik butang hantar 

5. Maklumat permohanan akan dihantar dan diproses 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Butang Permohonan Cuti Isteri Bersalin 
Paparan 

Senarai Status 

Permohonan 

Cuti Isteri 

Bersalin yang 

telah dipohon 
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  Rajah 14 

 

 

 

 

 

 

xii. GCR & Bawa Cuti 

1. Klik pada butang GCR & Bawa Cuti  

2. Halaman akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Butang GCR & Bawa Baki Paparan GCR 

& Bawa Cuti 

mengikut 

tahun yang 

dipilih 
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  Rajah 15 

 

 

 

 

 

xiii. Laporan Cuti 

1. Klik pada butang Laporan Cuti  

2. Halaman akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Butang Laporan Cuti 
Paparan 

Laporan 

Permohonan 

Cuti  
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  Rajah 16 

 

 

 

   

 

xiv. Penyata Cuti 

1. Klik pada butang Penyata Cuti  

2. Halaman akan dipaparkan 

 

 

Butang Penyata Cuti 

Cuti 

Paparan 

Penyata 

Permohonan 

Cuti  


